
 
 
 
 
 
 
 
 

Immatrikulations- und Prüfungsamt  09/2024 

 
 

Hinweise zur Zulassung und Bearbeitung  
von Abschlussarbeiten 

 
Die Zulassung zur Abschlussarbeit muss beantragt werden. Die Liste, der zur Abnahme von 
Bachelor- und Masterarbeiten berechtigten Personen finden Sie unter: https://studium.hbk-
bs.de/beratung/formularcenter/ Schlagwort: Abschlussarbeiten. 
 
Über die Zulassung erhalten Sie einen schriftlichen Bescheid, in welchem Ihnen u. a. das 
Thema der Abschlussarbeit genannt wird. Kommen Sie beim Schreiben der Arbeit zu der Fest-
stellung, dass es einer Änderung, Ergänzung oder Umformulierung bedarf, müssen Sie einen 
Antrag auf Änderung des Themas stellen. Der Vordruck liegt dem Zulassungsbescheid bei. 
 
Sollten Sie nach dem Beginn die Bearbeitung der Abschlussarbeit aufgrund einer Erkrankung 
oder aus triftigen Gründen unterbrechen müssen, können Sie einen Antrag auf Verlängerung 
der Bearbeitungszeit stellen. Den Vordruck hierfür finden Sie auf der Homepage der HBK 
Braunschweig unter https://studium.hbk-bs.de/studiengaenge. Sie müssen Ihren Studiengang 
und den Punkt Bachelor– bzw. Masterarbeit auswählen. 
 
Die Abschlussarbeit ist als PDF-Dokument an die Prüfungsverwaltung (i-amt@hbk-bs.de) zu 
senden. Zusätzlich zur elektronischen Version ist auf Verlangen der Prüfenden eine gedruckte 
Version vorzulegen. In diesen Fällen müssen Sie der gedruckten Version eine unterschriebene 
Erklärung beifügen, in der bestätigt wird, dass die elektronische und die gedruckte Version 
übereinstimmen. Die gedruckte Version ist spätestens fünf Tage nach Abgabe der elektroni-
schen Version postalisch oder persönlich in der Prüfungsverwaltung einzureichen.  
 
Als Abschlussarbeit darf nur eine Originalarbeit vorgelegt werden, d. h. eine Arbeit, die – auch 
in Teilen – in anderen Prüfungszusammenhängen an dieser oder einer anderen Hochschule 
nicht vorgelegt wurde.  
Dem Zulassungsbescheid liegt eine entsprechende Erklärung bei, in der Sie schriftlich versi-
chern und zugleich erklären, dass die Arbeit von Ihnen – bei einer Gruppenarbeit den entspre-
chend gekennzeichneten Anteil der Arbeit – selbstständig verfasst und keine anderen als die 
angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt wurden. Die Erklärung ist vollständig auszufül-
len und als separates PDF-Dokument mit der Abschlussarbeit per E-Mail bei der Prüfungsver-
waltung einzureichen.  
 
Bei Fragen melden Sie sich gern telefonisch oder per E-Mail (i-amt@hbk-bs.de). Die Rufnum-
mern der Mitarbeiter*innen in der Prüfungsverwaltung können der Internetseite der HBK 
Braunschweig unter https://studium.hbk-bs.de/beratung/immatrikulations-und-pruefungsamt/ 
entnommen werden. 
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Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit 
Der Antrag besteht aus drei Seiten, die vollständig auszufüllen und bei der Prüfungsverwaltung einzureichen sind. 

 
Name:  _________________________________ Vorname:  ______________________________  

Straße:  _________________________________ PLZ, Ort:  _______________________________  

Matrikel-Nr.: _____________________________ Telefon:  ________________________________  

Hauptfach/Erstfach:  ______________________ Nebenfach/Zweitfach:  ____________________  

 

Ich beantrage die Zulassung zur Bachelorarbeit im  

Studienfach (als Hauptfach):  __________________________________________________  

 

Diesem Antrag liegen bei: 

 Vorschlag für das Thema der Arbeit und die Zustimmung der Prüfer*innen (Seite 2) 

 (ggf. auch) Nachweis über den Besuch des Kolloquiums  

 (ggf. auch) ein Leistungsauszug der TU Braunschweig oder der LUH 

 (ggf. auch) Praktikumsnachweis (nicht Medienwissenschaften) 

 (ggf. auch) Nachweis Englischkenntnisse Niveau B2 (nur Medienwissenschaften und 
Kunstwissenschaft) 

 

Mit meiner Unterschrift erkläre ich,  

dass mir bekannt ist, dass ich bis zur Abgabe der letzten Studien- oder Prüfungsleistung an 
der HBK Braunschweig eingeschrieben sein muss (keine Exmatrikulation, kein Urlaubssemes-
ter). 

dass ich keine Bachelorprüfung oder Teile einer solchen Prüfung oder eine andere Prüfung in 
einem der gewählten Fächer an einer Universität oder gleichgestellten Hochschule in der Bun-
desrepublik Deutschland endgültig nicht bestanden habe. 

 

 Ich bin damit einverstanden, dass meine dem Immatrikulations- und Prüfungsamt vorlie-
genden persönlichen Kontaktdaten (Name, E-Mail-Adresse, Postanschrift, Telefonnummer) 
auch nach meinem Studienabschluss durch die HBK Braunschweig zum Zwecke von Informa-
tionen, Einladung zu Veranstaltungen und Befragungen verwendet werden. Mir ist bekannt, 
dass das Einverständnis jederzeit mit Wirkung für die Zukunft – auch teilweise – widerrufen 
werden kann. Ansonsten gilt mein Einverständnis zeitlich unbeschränkt. 

 

 
       ____________________________________________________________ 

 Datum, Unterschrift Antragsteller*in  
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Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit 
 
Name:  _________________________________ Vorname:  ______________________________  

 

Thema der Bachelorarbeit: 
(Wird wie angegeben für die Studienabschlussdokumente übernommen.) 
 
  
 
  
 
  
 
 
Thema in Englisch (nur von Studierende der Medienwissenschaften auszufüllen): 
 
  
 
  
 
  
 
 
von der/dem Erstprüfer*in anzukreuzen und zu unterschreiben: 
 

 Die Bachelorarbeit ist zusätzlich als gedruckte Version in der Prüfungsverwaltung einzu-
reichen. 

 
Name Erstprüfer*in: Datum, Unterschrift Erstprüfer*in: 
 
     
 
 
von der/dem Zweitprüfer*in anzukreuzen und zu unterschreiben: 
 

 Die Bachelorarbeit ist zusätzlich als gedruckte Version in der Prüfungsverwaltung einzu-
reichen. 

 
Name Zweitprüfer*in: Datum, Unterschrift Zweitprüfer*in: 
 
     
 

 

 

 

 

 

_____________________________________________________ 
Datum, Unterschrift Antragsteller*in 
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Für die Hochschulstatistik: 

(Bitte füllen Sie das Formular vollständig aus. Die Hochschule benötigt ihre Angaben zur Weiterleitung an das Lan-
desamt für Statistik Niedersachsen. Die Daten werden vorher anonymisiert.) 

Name:  ____________________________________________ Vorname:  ________________________________________  

Matrikel-Nr.  _________________________________________________________________________________________  

Während des Studiums habe ich studienbezogene Auslandsaufenthalte (z.B. Exkursion, Studium, Praktikum, an-
dere) absolviert: 
 

 Nein  Ja (bitte nachfolgenden Zeilen ausfüllen) 
 

1. Grund des Auslandaufenthaltes 

 Studium   Praktikum   anderer studienbezogener Aufenthalt  

Zeitraum (tt/mm/jjjj): von ________________ bis _____________ Land/Ort:  _____________________________________  

 Studium   Praktikum   anderer studienbezogener Aufenthalt  

Zeitraum (tt/mm/jjjj): von  _______________ bis _____________ Land/Ort:  _____________________________________  

 Studium   Praktikum   anderer studienbezogener Aufenthalt  

Zeitraum (tt/mm/jjjj): von ________________ bis: ____________ Land/Ort:  _____________________________________  

 

2. Auslandsexkursion 

Dauer (z.B. 3 Tage oder 1 Woche):  _________________________ Land/Ort:  ________________________  

Dauer (z.B. 3 Tage oder 1 Woche):  _________________________ Land/Ort:  ________________________  

Dauer (z.B. 3 Tage oder 1 Woche):  _________________________ Land/Ort:  ________________________  

 

3. Art der Mobilität  

 ERASMUS   PROMOS   ISAP   Sonstige  

Bei Sonstige: gefördert von (Stiftung o. ä.):  ______________________________________________________________  

 ohne Förderung  

Für den Auslandsaufenthalt war ich beurlaubt:  Ja    Nein 

Haben Sie alle Nachweise über die im Ausland erbrachten Studien- und Prüfungsleistung in der Prüfungsverwal-
tung eingereicht? 

 Ja  Anzahl der angerechneten ECTS-Punkte:  ____________________________  

 Nein – Hinweis: Sie können in der Prüfungsverwaltung einen Antrag auf Anerkennung der im Ausland er-
brachten Studien- und Prüfungsleistungen stellen. 

 

 

 

 

Datum, Unterschrift der/des Studierenden: ___________________________________________________________  


	Thema der Bachelorarbeit:

